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环金采筑招采平台报名及注册
环金采筑招采平台（https://www.lc-srm.com/）作为开发商的PC端在线招标采购平台，供应商可在外网平台注册登录，管理企业的基础信息，并进行投标操作；
1、在线报名：供应商根据按供应商招募公告及具体项目招标公告要求在线报名，并按报名要求提供相关资料，具体如下：
(1) 联系人信息：须填写业务联系人与实际承接人。若为挂靠情况，须如实填报挂靠相关信息；非挂靠情形，则填写公司第一责任人（例如总经理或董事长）；
(2) 资质文件：营业执照、资质证书及其他相关证书等扫描件；
(3) 业绩证明：近 2 年 3 份类似业绩合同扫描件；
(4) 其他招标人要求提供的资料。
供应商资格预审通过后，招标人将安排公司考察及在线注册等后续工作。
2、注册流程 
(1) 资料准备
1) 营业执照、资质证书、社保缴费证明、安全生产许可证（如有）、品牌经销 / 资源代理授权书（如有）、合同业绩附件及其他相关证书，过期需提供延续证明。
2) 开户证明：提交开户许可证扫描件，若与收款账户不一致，需按附件 1 模板填写授权函并盖章扫描。
(2) [bookmark: _GoBack]人员材料
1) 联系人信息：须完整填写业务联系人与实际承接人信息。若涉及挂靠情形，须如实填报挂靠相关信息；非挂靠情形，则填写公司第一责任人（例如总经理/董事长）；
2) 社保证明：业务联系人及项目经理（如有）需提供含本人姓名、单位名称（挂靠需注明，并提供附件2实际承接人信息表）近一年以上且含上月的社保缴纳证明。
(3) 合同业绩
1) 时间要求：近 2 年内签订的合同。
2) 范围要求：项目所在地须包含拟入库区域，合同范围须涵盖拟入库专业类别。
3) 业绩要求：至少提供 3 份典型主营业务合同（如标杆企业合作、本地典型企业合作、大规模业绩、战略合作集采业绩），扫描件需清晰呈现合同封面及甲乙双方盖章页。
投标单位按照注册手册完成注册，所有带*号资料填写完毕等待招标方审核完成即可。
[bookmark: _Toc14226]3、账号注册
打开环金采筑招采平台地址（https://www.lc-srm.com/），点击首页右上角【企业注册】，创建企业账号提交审核。
（1） 点击【企业注册】；
[image: ]
（2）创建企业账号，填写公司名称，并填写手机号，获取验证码，输入登录密码等信息，勾选已阅读，点击【注册并提交】。系统会自动校验统一社会信用代码和公司名称匹配，后续如发生变更，需联系合作方进行修改。
[image: ]
（3）提示注册成功，点击【进入管理平台】[image: ]

[image: ]
（4）填写企业的基本资料信息，包括基本信息、企业信息、企业资质、银行账号、业绩等，所有*号标注的均为必填项，填写完成后，点击【保存】【提交审核】，等待对应的招标单位审核通过；
填写注意事项：
1） 本平台业务领域分为：地产、环保、建业（总包）、物业等；可勾兑单个或多个业务领域；每个业务领域对应的招标单位不同。
2） 服务资质证件部分需对应业务板块招标方在后台进行系统设置，如添加后无下拉选项，则说明招标方未设置，可暂时不填写。
3） 增值税税目相关信息请联系本公司财务人员进行确认。
4） 请按照注册资料上传相应的附件资料。
5） 请各位供应商如实填写各类信息，严禁弄虚作假。
（5） 资料提交成功，可查看到已提交的资料，对应板块的招标方审批前可点击【撤回】进行资料的修改。
[image: ]
（6） 资料审核通过，界面跳转至已审核界面，【我的通知】中显示审核通过。
[image: ]
[image: ]
（7） 日常进行【资料更新】，更新资料后需提交审核，待对应板块的招标方审核通过后，视为资料更新完毕；
注意：资料更新需管理员操作，提交后不可撤回，待审核状态下无【资料更新】按钮。
[image: ]
[bookmark: _Toc5719]4、供应商认领 
（1）如招标方已将公司纳入内部系统储备库，则会弹出以下界面，需维护管理员信息，点击【申请认领】；
[image: ]
（2）提交认领后，待招标方审核认领信息；
[image: ]
[bookmark: _Toc29018]5、企业档案维护
[bookmark: _Hlk75364719]注意：只有【管理员】才有权限进行企业档案维护。
[bookmark: _Hlk75364738]（1）招标方审核不通过，被驳回后，【我的通知】中显示资料已被驳回，企业档案中企业档案的状态变为“被打回”，并显示打回原因；
[image: ]
[image: ]
（2） [bookmark: _Hlk75364878]企业档案被驳回后，管理员可根据招标方反馈的不通过原因，对企业档案的资料进行补充完善，点击【资料更新】-【提交审核】，重新编辑企业档案信息并提交；
[image: ]
（3） [bookmark: _Hlk75364945]当招标方审核通过后，【我的通知】中显示资料已被审核通过，企业档案中企业档案的状态变为已审核，此时资料正式更新完毕；
[image: ]
[image: ]
（4） 当供应商的资料后续有变更时，可进入企业档案中进行【资料更新】并提交即可。
[image: ]
[bookmark: _Hlk75365011]（5）当企业名称后续有变更时，需联系招标方，由招标方进行相应操作。
[bookmark: _Toc20527]6、员工账号管理
[bookmark: _Toc26783]6.1员工账号添加
公司管理员点击【企业档案】-【资料更新】-【联系人】-【新增】，填写需要添加的员工账号信息，点击【提交审核】，待招标方审核通过，该联系人信息将出现在账号管理中，进入【账号管理】，点击【开通账号】。
注：初始密码为该手机号后六位，将以短信的形式发送给对方。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc29113]6.2权限移交
由于公司员工离职等原因，需要将公司管理员的账号权限移交给公司其他员工，则需先登录公司管理员的账号，点击【账号管理】，选择移交人，点击【设为管理员】，就此完成管理权限移交。
[image: ]
[bookmark: _Toc10524]6.3账号移除
由于公司员工离职等原因，需要将联系人的账号权限移除，则需先登录公司管理员的账号，点击【企业档案】-【资料更新】-【联系人】，选择对应账号点击【删除】，在弹窗提醒中点击【确定】，再点击【提交审核】待招标方审核通过，及完成账号移除。
[image: ]
[image: ]
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